BIREYSEL EMEKLILIK (OTOMATIK
KATILIM) SISTEMINE ILISKIN
UYGULAMA KLAVUZU

Muhasebat Genel Miidiirliigii

Personel Yazilim ve Uygulama Dairesi

Bu dokiiman KPHYS Uzerinden maaslari hesaplanarak 6deme yapilan personelden, bireysel
emeklilik sistemine dahil olanlara iliskin olarak, KBS Maas Modiliinde mutemetlerce

yapilmasi gereken islemleri icermektedir.
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I. SISTEME GIRIS:

Muhasebe Birimi tarafindan verilen sifreler ile http://kbs.muhasebat.gov.tr/gen/login.htm

adresinden KBS sistemine giris yapilir.

II. SIRKET SECIMI:

Maas Uygulamasi > Bireysel Emeklilik > Sirket Se¢imi

Birimlerin anlastig1 bireysel emeklilik sirketi/sirketlerinin sisteme kaydi icin “Sirket Segimi”

alanina giris yapilr.

E1-£3 Bireysel Emeklilik

: Sirket Secimi
Perzonel Listesi Ekleme
Sirket Bilgilern
EGM Bes Verileri Sorgulama
Raporlar

LODOOD

Kilavuz


http://kbs.muhasebat.gov.tr/gen/login.htm

“Bireysel Emeklilik Sigorta Sirketi Tanimlama Ekrani” Uzerindeki “Sirket Ekle” butonuna

tiklanarak birimin anlasmis oldugu sirket/sirketler, agilan alanda segilir.

Sirket secimi yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilmak suretiyle, birimin anlasmis

oldugu sirket/sirketler bilgisi, referans olacak sekilde sisteme kaydedilir.



III. PERSONEL LISTESI EKLEME

Maas Uygulamasi > Bireysel Emeklilik > Personel Listesi Ekleme

Birimlerce anlasma yapilan bireysel emeklilik sirketi/sirketleri sisteme tanimlandiktan sonra,
birimde calisan personelden 45 yasin altinda olanlar?, aylik ddemeleri lzerinden bireysel

emeklilik prim kesintisi® yapilabilmesi icin liste halinde sisteme yiklenir.

Bu amacgla, dncelikle “Personel Listesi Ekleme” alanina giris yapilir.

|_—‘_|_‘| Bireysel Emeklilik

----- [ sirket Secimi

----- [ ] Personel Listesi Ekleme

----- [ Sirket Bilgileri

----- [) EGM Bes Verileri Sorgulama
----- [} Raporlar

----- [ Kilawvuz

Agilan “BES KESINTISi iCIN 45 YAS ALTI PERSONEL LISTESi EKLEME” ekranindaki “Kesinti
Listesi Sablonu indir” butonuna basilarak, maasindan kesinti yapilacak 45 yasin altindaki
birim personelinin listelendigi excel formatindaki “Bireysel Emeklilik Personel Ekleme

Sablonu” dosyasi kullanicinin bilgisayarina indirilir.

DIKKAT

Bu listede yer alan personel bilgisi, Raporlar menisiindeki “BES YAS KONTROL RAPORU (45
YAS ALTI PERSONEL BILGILERI)” raporu alinarak kontrol edilmelidir.

101.04.1972 dahil olmak iizere sonrasi dogumlu olanlar.

?(305-BES Kesintisi) kesinti kodu ile



Yukarida ornegi yer alan bireysel emeklilik personel ekleme sablonunun Ust kisminda yer
alan ve daha 6nce sisteme tanimlamasi yapilmis sirketlerin, ANLASILAN SIRKET KODU

referans bilgisi dogrultusunda, excel dosyasinin en sag siitunundaki bos olan SIRKET KODU

alanina;



a- Birim tek bir emeklilik sirketi ile anlasmis ise o sirkete ait “SIRKET KODU”,
b- Birden fazla sirket ile anlasiimis olmasi durumunda ise personelin tercih ettigi sirkete
ait “SIRKET KODU”

Maas mutemetlerince manuel olarak excel sablonunda doldurulur.

Excel dosyasinin “Sirket Kodu” alani mutemetlerce manuel olarak doldurulduktan sonra,

form sayfasinin st kisminda yer alan “Dosya Yiikle” (1) butonuna basilir.

Acilan “Dosya Gonderimi” ekraninda “Ekle” (2) butonuna basiimak suretiyle ilgili excel
dosyasi secilir ve ardindan “Aktar” (3) butonuna basildiginda ise kesinti bilgileri sisteme

yuklenir.

Bu igslemlere iliskin ekran gorintileri asagida yer almaktadir.



DIKKAT

ilgili birimde galisan personelden, “BES Kesintisi icin 45 Yas Alti Personel Listesi” sisteme

yiiklenmedikge, Nisan 2017 dénemi icin maas islemleri yapilamayacaktir...!

Sistem, personel listesini aktarma islemi icin Nisan 2017 maas hesaplama dénemi sonuna
kadar izin verecektir ve bu forma daha sonra giris yapilamayacaktir. Bu nedenle 45 yas alti

personel listesi sisteme yiiklenmeden 6nce kontroller dikkatlice yapilmalidir.




Personel listesi daha sonraki aylarda yiklenmek istenildiginde, sistem tarafindan asagidaki uyari

yapilacaktir.

© Bireysel emeklilik otomatik katilim sistemi (OKS) prim kesinti orani, maas hesaplamasi KBS

Uzerinden yapilan tiim personel icin ilk ay, “asgari oran” olarak belirlenen %3 oraninda

uygulanacaktir.

IV. SIRKET BILGILERI

Maas Uygulamasi > Bireysel Emeklilik > Sirket Bilgileri

-3 Bireysel Emeklilik

: Sirket Secimi
Personel Listesi Ekleme
Sirket Bilgileri
EGM Bes Verileri Sorgulama
Raporlar

CODODD

Kilavuz
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Bu ekranda, anlasma yapilabilecek olan sigorta sirketlerine ait bilgiler yer almaktadir. ilgili
sirketlere ait Sirket Kodu, Sirket Adi, IBAN, Vergi Kimlik No (VKN), Hesap Kodu ve Ekonomik Kod

bilgileri bulunmaktadir.

V. EGM BES VERILERI SORGULAMA

KBS > Maas Uygulama > Bireysel Emeklilik > EGM BES Verileri
Sorgulama

Emeklilik Gozetim Merkezine (EGM) iletilmis olan cayma, sistemden cikis, ara verme ve kesinti orani

degisikligi ile ilgili personel taleplerinin maas mutemedi tarafindan sorgulanabilecegi ekrandir.
Bunun igin 6ncelikle “EGM BES Verileri Sorgulama” alanina giris yapilir.

-5 Bireysel Emeklilik

: Sirket Secimi
FPerzonel Listesi Ekleme
Sirket Bilgileri
EGM Bes Verileri Sorgulama
Raporlar

UODDOD

Kilavuz
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Hosgeldiniz Saymn

= EGM - MEMUR BES TALEBI SORGULAMA EKRANI =

T.C.Kimlik No:
1 Sorgula
T.C. Kimlik No Adi Soyadi SIGORTA QIRKETI ADI
o mn
Sayfa| 1./1 ]

Acilan ekranda sorgulama yapilmak istenen personelin

butonuna basilir.

Hosgeldiniz Saymn

2 EGM - MEMUR BES TALEBI SORGULAMA EKRANI :.

T.C.Kimlik Mo:
4 Sorgula
T.C. Kimlik Ne Adi Soyadi SIGORTA SIRKETI ADI
1 Halk Hayat ve Emeklilik &.5.
4 LI
sayfal 1 /1 e

islem Tipi

1: Cayma

iglem Tipi Iglem Tarihi Kesinti Qram Ara Ve

b

Gorontilenecek kayrt yok.

T.C. Kimlik Numarasi yazilarak “Sorgula”

islem Tarihi
2017-05-080...

Kesinti Oram Ara Ve

r

Toplam Kayit: 1

Yapilan sorgulamada eger personelin cayma, sistemden cikis, ara verme ve kesinti orani degisikligi

gibi talebi olmussa ekrana getirilecektir.
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VI. RAPORLAR

KBS > Maas Uygulama > Bireysel Emeklilik > Raporlar

Bireysel emeklilik otomatik katilim sistem prim kesintileri ile ilgili olarak yapilacak kontroller igin

alinacak raporlar bu meni araciliyla olugturulur.

Bu ment lizerinden asagidaki raporlara erisilebilir:

I BES Yas Kontrol Raporu (45 Yas Alti Personel Bilgileri) I
Zorunlu Bireysel Emeklilik Kesinti Raporu
I BES Sirket Bazinda Kontrol Raporu

F BES Kisi Bazinda Kontrol Raporu

Bunun igin dncelikle “Raporlar” menisi segilir.

-5 Bireysel Emelklilik
[ sirket Segimi
----- [} Personel Listesi Ekleme
~{) BES Kesinti Blokesi
{]) Sirket Bilgileri
“-{) Raporlar

Kuruma ait rapor bilgisinin ilgili Yil, Ay, Rapor Adi ve Rapor Tiirii secilerek “Rapor Al” butonuna

basilir.

Bu islemlere iliskin ekran goruntileri asagida yer almaktadir.
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Raporlara iliskin ekran goriintileri:
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VII. “EGM’den Getir” Islemi

KBS > Maas Uygulama > Maas Bilgi Girisi > Kesinti > EGM’den Getir

Personel, cayma, sistemden cikis, ara verme ve oran degisikligi islemlerine iliskin taleplerini
dogrudan emeklilik sirketlerine iletecektir. Bu hallerde mutemetler tarafindan sistem lzerinde

herhangi bir islem yapilmayacaktir.

Belirtilen konulardaki bilgi degisiklikleri, sirketler tarafindan Emeklilik Gozetim Merkezine (EGM)
iletilecektir. EGM ise bu degisiklik bilgilerini her ayin son glinii Muhasebat Genel Mudurligiine
sistemler araciligiyla iletecektir. Muhasebat Genel Mudurliglne gelen degisiklik bilgileri takip eden

ayin ilk giinl sisteme aktarilacak ve hesaplamalara otomatik olarak yansitilacaktir.

Ancak bu islemler aylik olarak yapilirken mutemetlerin personelin en gilincel degisiklik taleplerini
gecikmeye mahal vermeden sisteme aktarabilecegi “EGM’den Getir” butonu kullanilabilecektir. Eger
personelin cayma, sistemden cikis, ara verme ve oran degisikligi talepleri olmussa mutemetler bu
bilgileri “EGM’den Getir” butonu ile giincelleyebileceklerdir.

Bu amacla 6ncelikle “Maas Bilgi Girisi”’nde yer alan “Kesinti” ekranina giris yapilir.

Bireysel emeklilik kesintisi satirina tiklandikdan sonra “EGM’den Getir” butonuna basildiginda varsa

EGM deki en glincel ¢calisan talepleri ekrana getirilmekte ve bu dogrultuda degisiklik yapilmaktadir.

islemlere iliskin ekran gériintileri asagida yer almaktadir.
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Maas Kesinti Bilgileri w

Personel Bilgileri

T.C Kimlik No: Personel No: Adr: Soyadn: Hizmet Sinifi: Unvani: Kadro Derecesi:

” TH ” Programac ” 5!1|

Q Yeni Kayrt Ekle L Kaydet "~ Yenile \* Kayrt 5 :_1 EGM'den Getir
e —
g Tut! Ecz.TC Kimlik/ .
Kesint Kodu Top.Kesinti Takst | KSaym. Taahh:f‘mi ! icczra 0 K':d'u | icraDos ol Evrak OBor | Eczaci Adl
Tutan Adedi Kodu i ! Send.(ye No Gel. Tarihi Kodu Sendika Adi

Sendika Aidati Send. Kodu

1 Bireysel Emekilik Kesintisi 3 0 0 0 45 0 0 _

< I | 3

A
icraKesinti [l Kisi Borcu

Kesinti Ekle

Dosya icra Da... - . Evrak Gelig T... s Kalan /
Numarasi e | ERLEBAN Faiz Basl Tarhi ot TP Bos Aacak oo ke,

Sergilenecek Kayit Bulunamadi.




DIKKAT

“EGM’den Getir” islemi her degisiklik icin sadece bir kez yapilabilmekte olup “EGM’den Getir”
denildiginde personelin degisiklik talebi varsa ekran acildiginda mutlaka gilincellenmesi
gerekmektedir. Bilgiler glincellenmeden ekrandan c¢ikildigi takdirde yeniden bu islem

yapilamayacaktir.
Bu islem 06zellikle her ayin 1’i ile 12’si arasinda yapilan BES degisikliklerini glincellemek amaciyla

kullanima agilmistir. Bundan dolayi her ayin 1’i ile 12’si arasinda, maas islemlerini yapmadan 6nce

“EGM’den Getir” butonu ile kisilerin BES bilgileri glincellenmelidir.
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