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http:/kbs.muhasebat.gov.tr/index.html linkine tiklanir. Agilan sayfada KBS GIRIS
butonuna tiklanir.

Ekrana gelen Giris Formunda T.C. Kimlik No ve Sifre alanlarina kullanici bilgileri girilir.

Sisteme girildiginde SOSYAL HAK VE YARDIMLAR modili ekranda gorunecektir.

S6zkonusu modiiliin Gizerinde cift tiklandiginda ANASAYFA, BILGI GiRiSi, RAPORLAR, SUREC
TAKIBI ve KILAVUZ meniileri ekrana gelecektir.

—5) Sosyal Hak we Yardimlar
g Ana Sayfa

Bilgi Girisi

Raporlar

Sureg Takip


http://kbs.muhasebat.gov.tr/index.html

GIRIS butonuna tiklandiginda ekrana asagida resmi yer alan form gelecektir.
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; ilgi Girisi

[ Rapor

3 Kullaniar Eslemleri

Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil secimi yapiniz.
2. Sectiginiz ay ve yila ait olan agik bordrolarnn numaralan listelenecektir.

3. Sectiginiz aya ait olan agik bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz.

Ay-Yil alaninda bulunan Y1l Seciniz segenegi isaretlendiginde ilgili yil ekrana gelecek
olup buradan YIL secimi yapilacaktr. ilgili yil secildikten sonra AY bilgilerinin segilecegi alan
ekrana gelecekolup, buradan dailgili AY secilecektir. ODEME TURU SECINIZ kutucuguna
tiklanarak 6demesi yapilacak Sosyal Hak ve Yardim turd agilan alandan segilir. Ayni 6deme

tiriinde birden fazla kisiye ddeme yapilacaksa YENI KURUMSAL HESAPLAMAYA BASLA
butonuna; sadece bir tek bir kisiye 6deme eme) YENIKISISEL

Bordro Secim

| 200 7 T

Bordro No Odeme Tiri Hesaplama T| HEPS!

oplam Tutan Hesaplama Tird Bordro Durum

Serglenecek Kayit Bulunamad,

IKRAMIYE

Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil secimi yapniz.
2. Sectiginiz ay ve yila ait olan agik bordrolann numaralan listelenecekdtir.

3. Sectiginiz aya ait olan agk bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz.



DOGUM YARDIMI

Kisisel hesaplama yapmakicin Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna tiklandiktan
sonra agllan formda 6deme yapilacak personelin T.C.
Tamam butonuna basilarak ekrana 6deme yapilacak

imlik Numarasi yazildiktan sonra
gsinin bilgileri getirilir.

e
Muhasebat Genel Midirliigi-17375
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Bordro No Odeme Turu Hesaplama Tarihi  Kisi Sayisi Bordro Toplam Tutar! Tura

Sergilenecek Kayt Bulunamad,

Lutfen islem yapacaginiz memurun TC Kimlik numara:

I

Sin giriniz. ..

] (i)

Yérlendirieceginiz sayfada bu kayitia ilgili gtincelleme yapabilirsiniz.

Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil secimi yapiniz
2. Sectidiniz ay ve yila ait olan agik bordrolann numaralan listelenecektir

3. Sectiginiz aya ait olan agk bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz.

“n - @ oean

Dogum yardimi dogan ¢ocuk sayisina gore verilmemektedir. Fakat dogum yapan Kisi
birden fazla dogum yaptigini doktor raporu ile belgelendirirse birden fazla dogum yardimi
yapilabilmektedir. Bu durumdaSecili Kaydi Giincelle butonuna basilarak dogum sayisi bilgisi
acllan arayuze girilip KAYDET|butonuna basilarak devam edilir.




HESAPLA butonuna basilarak hesaplama iglemi tamamlanir.

Muhasebat Genel Midiirligid Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi

Muhasebat Genel Midirli§i-17375

Dogum Bilgi Girisi - Bc rdro No: 109101201737500001 - Ay: 12 - Vik: 2010

- * @ Hesapla B Bordro Al B Odeme Emri Al ii Muhasebe Birimine Gonder
TC Kimiik No Ad Soyad Dogum Sayist Bordre No Net Tutar Agciklama

1 L 1 109101201737500001 148,61 TL

Hesaplama islemi yapimistr. Bordro ve Sdeme emri
dokebilrsiniz.

Famam

Ardindan BORDRO AL butonuna basilarak Cesitli Odemeler Bordrosu dékiimai alinir.

GESIiTLIi ODEMELER BORDROSU

Muhasebe Birim Kodu ~ :7 Ait Oldugu Ay 2
Kurum Kodu 1121320932 Biitge Yilt 2010
Kurum Adi : Muhasebat Genel Miidirligi BordroNo  :109101201737500001
Yardim Nedeni : Dofum Yardimi
ALACAKLINIH KESINTILER
°
z 5 5 8 Gdenecek
c H H B Gelir Dam Kesinti Tutar
H il . ad H =E_ g3
@ T.C. Kimlik Ho Gorevi Adi Soyadi HHEE g Vergisi Vergisi Toptami
=
a 5 4
1 192 Devlet Muhasebe Uzm 4| 4] 3[1100 148,61
TOPLAM 1 48 61

BIRIMININ 2010/Aralik DONEMI NET DOGUM YARDIMI TUTARI YizKirkSekiz TL AtmisBir KR TAHAKKUK ETTIRILMISTIR.

Daha sonra ODEME EMRI AL butonuna basilarak ddeme emri sistemden dokldr.

Tutar ve hak sahibinin bilgileri kontrol edildikten sonra MUHASEBE BIRIMINE
GONDER butonuna basilmak suretiyle 6deme ydniinden bagli bulunulan muhasebe birimine
gonderme islemiyapilir.



OLUM YARDIMI

Bilgi Girisi Formunda Yil, Ay bilgisi girildikten sonra Odeme Tiirii Seciniz kutucuguna
tiklanarak Oliim Yardimi segilir.

N

Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna basildiktan sonra agilan pencereye ilgili memurun
T.C. Kimlik Numarasi yazildiktan sonra duruma gore olen kisi memurun Kendisi, Esi ve Cocugu
kutucuklarindan biri isaretlenerek TAMAM butonuna basilir.

N

N

Olen kisi memurun kendisi segilip isleme devam edildiginde 61im yardimi alma hakkina sahip
varislerin her biriigin YAKIN BILGISI GIR butonuna basilarak acilan arayiizde bulunan alanlar (T.C.
Kimlik No, Banka Sube Kodu, Banka Hesap No, IBAN, Acgiklama) doldurulup KAYDET butonuna
basilir (Personelin kendisi 6lmiisse bu durumda sadece YENI KiSISEL HESAPLAMA butonu ile islem
baslatilir. Ancak birden fazla varis olabilecegiigin olusturulan bordro kurumsal bordro olusur).



DahasonrasirasiylaHESAPLA, BORDRO AL, ODEME EMRI AL islemleriyapilip MUHASEBE
BiRIMINE GONDER butonlarina basildi§inda giris islemi tamamlanmis olur.



ODUL (EMNIYET)

Kisisel hesaplama yapmak i¢in Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna bastiktan sonra
acllan pencereye ilgilimemurun T.C. Kimlik Numarasi yazildiktan sonra Tamam butonuna basilarak

ekrana 6deme yaplilacak kisinin bilgileri getirilir.

Muhasebat Genel Miidiirliigili-17375 [
-

Bordro Durum

Bl aran =l oooL

Odeme Tard Hesaplama Tarihi

| 2010
Kisi Savist Bordro Toplam Tutar Hesaplama Tura

Bordro No

Sergilenecek Kayit Bulunamadi.

Personel Sec

Liitfen islem yapacadiniz memurun TC Kimlik numarasini giriniz. ..
1€

[Ltamem | [ iptal ]

Yénlendirileceiniz sayfada bu kayitla igili giincelleme yapabilirsiniz.

Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla

Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil segimi yapiniz
2. Sectiginiz ay ve yila ait olan ack bordrolann numaralan listelenecektir.

3. Sectiginiz aya ait olan agik bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz

B Trtornot | Kan sl Mo Kanal

Verilecek odiille ilgili ekrana gelen bilgilerde degisiklik yapilmasi gerekiyorsa bu

durumda_GUNCELLE butonuna basilarak agilan arayiizde verilecek &diil kati, gelir vergisi kesintisi
yaplilip yapllmayacagi ya da kisinin 6demeye esas derece, kademe ve ek gistergesinde degisiklikler

yapilabilecektir.

Ayrica, odiil alan personel sayisinin fazla olmasi durumunda Yeni_ Kurumsal
Hesaplamaya Basla butonu ile agilan formda, sablon butonuna basilarak agilan Excel sayfasinin 1.

sUtununa édiil alacak kisinin TC kimlik numarasi, 2. situna 6dul karar sayisi, 3. Situna sira no 4.

sutuna édulun kag kat verilecegi (1-24 arasi) 5. stitununa ise gelir vergisi kesilip kesilmeyecegi
7




(kesilecekse 1, kesilmeyecekse 0) 6. stituna derece, 7. slituna kademe, 8. slituna ek gosterge
bilgisinin yazilmasi gerekmektedir. Sablona uygun olarak hazirlanan Excel listesi ODUL YUKLE
butonuna basiimak suretiyle sisteme aktarilabilmektedir.

ODUL YUKLE butonuna basildiginda DOSYA GONDERIMI arayiizii ekrana gelecektir. Ekrana
gelen formun Ulzerinde bulunan EKLE butonuina basildijinda bilgisayara kopyalanmis plan Excel
dosyasinin sisteme aktarilmasi i¢in bir ara yjuz agilacaktir.

Bu ekranda,|bilgisayara kaydedilen excel dosyasi segilecektir. Herhangi bir nedenle yanls
dosya secilirse “Sil{" butonu ile dosya silme islemi yapilabilmektedir. Aktarilacak Excel dosyasi
secildikten sonra AKTAR butonuna basilacaktir. Daha sonra sirasiyla HESAPLA, BORDRO AL, ODEME
EMRI AL islemleriyapilip MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonlarina basilmak suretiyle giris islemi

tamamlanacaktir.




ODUL (657 SK. 122)

657 sayill Kanunun 122. Maddesine binaen 6dil hesaplamasi yapmak icin asagida belirtilen
islemler sirasiyla yapilir. Buna gore;

”» &«

1- “Sosyal Hak ve Yardimlar’ menisiindeki “Bilgi Girisi” formundan “ay”, “yil” ve “odiil tipi”
secilerek “YENI KISISEL HESAPLAMAYA BASLA” butonuna basilir,

2- Acilan sayfada “YENI KAYIT EKLE” butonuna basilmak suretiyle arayiiz agilir,



3- Arayiizde ddiile hak kazanan personelin 6demeye iliskin bilgi girisleri yapilip “KAYDET”
butonuna basilir. (T.C. Kimlik Numarasi alanina giris yapildiktan sonra personelin adi ve
soyadi sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir.)

4- Kaydetme islemi basariyla tamamlandiktan sonra, “HESAPLA” butonuna basilarak
hesaplamaislemi bitirilir. Ardindan “BORDRO AL” butonuna basilarak Cesitli Odemeler
Bordrosu dékiimii alinir. Daha sonra “ODEME EMRI AL” butonuna basilarak 6deme emri
sistemden dokulur.

5- Tutar ve hak sahibinin bilgileri kontrol edildikten sonra “MUHASEBE BIRIMINE GONDER”
butonuna basilmak suretiyle ddeme yéniinden bagli bulunulan muhasebe birimine gdnderme
islemi yapilir.
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IKRAMIYE

Bilgi Girisi Formunda Y1I, Ay bilgisi girildikten sonra ©deme Tiirii olarak IKRAMIYE secilecek,
Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna basilarak agilan araylizde haksahibinin T.C.Kimlik
Numarasi girilecek ve daha sonra TAMAM butonuna basilarak 6deme yapilacak kiginin bilgileri
ekrana getirilecektir.

Daha sonra GUNCELLE butonuna basilarak agilan arayiizde kisiye yapilacak ikramiye
tutarinin miktari, gelinvergisi kesintisine tabi olup olmayacagi bilgileri girilecektir.

KAYDET butonuna basildiktan sonra HESAPLA butonu ile hesaplama iglemi tamamlaracaktir.
Odenecek olan ikramiyeden icra ve kisi borcu kesintisi yapiimak isteniyorsa_KESINTI EKLE
butonuna basilarak agilan formda yapilacak kesintinin oran olarak ya da tutar olarak girisi
yapilacaktir.
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Ikramiye Bilgi Girisi - Bordro Mo: 112101201737500001 - Ay: 12 - Yik 2010

& veniftayir ™ Gincelle 2 Segiliaydi Sl S Tamfaypitden Sl ™ KesintiEkle L Topluikr. @ Hesapla B Bordro Al B OdemeEnwiAl i Génder

TC Kimlik No Ad Soyadi ikramiye Tutari Gelir Vergisi Damga Vergisi Net Tutar Aciklama
1192 98 . 1.000,00 TL 200,00 TL 6,60 TL 793,40 TL
Kesinti Girisi L4

Tkramiye Kesinti

™ pegisiklikleri Kaydet

Dosya icra Dairesi ) Evrak Gelig Tarihi / o Kalan / Bu Ay
icra Daire Adi Kesinti Tipi Borg Alacak e | i

Numaras Kodu Faiz Bagl Tarihi Kesinti Orant K

Sergilenecek Kayit Bulunamadi,

Girilmis Kesintiler

= sedili Kayitan Sil

T.C. Kimiik No

Kurumunuzdaki perseneller igin kesinti kayd girimermistir.

Kesinti isleminin yapiimasindan sonra sirasiyla BORDRO AL, ODEME EMRI AL
butonlarina basilacak ve MUHASEBE BIRIMINE GONDER yapilarak giris islemi tamamlanacaktir.

ikramiye 6demesi kurumdaki tiim personele maktu bir tutar olarak édenecekse TQPLU
IKRAMIYE butonuna basarak agilan arayiizde 6denecek ikramiye tutarinin miktari, gelir vergisi
kesintisine tabi olup olmayacagi bilgisi girilecek ve Aktar butonuna basilarak bilgiler sisteme
kaydedilecektir.

Aktarma isleminin ardindan sirasiyla HESAPLA, BORDRO AL, ODEME EMRI AL islemleri
yapilacak daha sonra MUHASEBE BiRIMINE GONDER butonuna basilarak islem tamamlanacaktir.
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OGRETIM YILINA HAZIRLIK ODENEGI

Bilindigi Gzere, 6091 sayilh 2011 Yili Merkezi Yénetim Bitce Kanununa ekli “K” Cetvelinde;
“657 sayill Kanunun ek 32 nci maddesi uyarinca verilecek 6gretim yilina hazirlik 6denegi Bakanlar
Kurulu karari aranmaksizin 570 Turk Lirasi olarak 6édenir. Bu ddeme; 6gretim yilinin basladigi aydan
sonra ve birincidonem ders yilinin sonundan énce géreve baglayanlara %75, birincidénem ders
yilindan sonra ve ikinci donem ders yilinin sona ermesinden once goreve baglayanlara ise % 50’ si
oraninda yapilir’ hikmui 31.122.2010 tarihli ve 27802 sayili Mikerrer Resmi Gazete’ de yayimlanarak
01.01.2011 tarihinden gegerli olmak Gzere yurarliga girmis bulunmaktadir.

Ogretim yilina hazirlik 6denegi; egitim 6gretim hizmetleri sinifina dahil 8gretmen unvanli
kadrolarda gorevli olup, fillen 6gretmenlik yapanlar (ilkogretim ve okul maddrleriile yardimcilari,
cezaevi okullarinda galisan 6gretmenler, yonetici, egitim uzmani ve egitim uzman yardimcilari) ile
Diyanet isleri Baskanlijinda egitim gérevlisi ve Kur'an kursu 6greticisi kadrosunda bulunup, fiilen
egitim gorevliligi ve ogreticilik yapanlara ddenir.

1. OGRETIM YILININ BASLADIGI AYDA GOREVLi OLANLARA ODEME

Yil ve ay bilgisi segildikten sonra “6deme tiirii seciniz” kutucugundan “ OGRETIM YILINA
HAZIRLIK ODENEGI” segilecektir. 4

Daha sonra “ Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla” butonuna basilir.

13



Gelen ekranda “Personel Listesi” butonuna basilarak 6gretim yilina hazirlik 6denegi

Oddenecek olan o kurumdaki personelin tam
durumunda “Yeni Kayit” butonunabas

ami listelenecektir. Ekrana gelmeyen personel olmasi

larak listeye eklenmesi saglanacaktir.

Personel listesi butonuna basildiginda personel bilgileri asagida goriuldigi sekilde ekrana gelecektir.

v

v

“HESAPLA” butonuna basildiginda ekrana gelen listedeki personelin hepsiigin 6gretim yilina

hazirlik 6denegdi hesaplanmigolacaktir.

Daha sonra sirastyla BORDRO AL, ODEME EMRI AL butonlarina basmak suretiyle bordro
ve 6deme emri belgesi alinarak “MUHASEBE BIRIMINE GONDER” butonuna basilacak ve bu
sekilde giris islemi tamamlanmis olacaktir.
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GEsiTLI ODEMELER BORDROSU

i
"N}
¢

denecek

gd

i

i

i

i

i

!

i
ool IRl bllpl<pl< ]

i

i

i

i

slslalalalalizim

1 [ o 1 ] Jo

i

i

sl bl oo ol bafe o s =

1 B
Al
2k
!
&

EEERS

1| EGIm

o
]
2
g

=

2- OGRETIM YILININ BASLADIGI AYDAN SONRA VE BiRINCi DONEM DERS YILININ
SONUNDAN ONCE GOREVE BASLAYANLARA %75 i, BIRINCi DONEM DERS YILINDAN SONRA
VE IKINCi DONEM DERS YILININ SONA ERMESINDEN ONCE GOREVE BASLAYANLARA iSE %
50’ S| ORANINDA ODENMESI

2.1- MUNFERIT HESAPLAMA: Tek bir personele 6deme yapilacaksa “ Yeni Kisisel

Hesaplamaya Basla” butonuna basilir. Gelen ara yuze ilgilinin TC Kimlik Numarasi yazilifye Tamam
butonuna basilir.
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Gelen ekranda “GUNCELLE” butonuna basilarak “Donem” kutucugundan ilgili dénem segilir
ve KAYDET butonuna basilif. Daha sonra HESAPLAMA butonuna basilarak hesaplama yapildiktan ve
bordro ve édeme emri bélgesi alindiktan sonra MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonuna
basilacaktir.

Donem:
1. EYLUL BELIRLENEN TUTARIN TAMAMI
IRLENEN TUTAR) % 75'i

IRLENEN TUTAR) % 50si

2.2- KURUMSAL HESAPLAMA: Birden fazla kisiye 6deme yapilacaksa “YENI
KURUMSAL HESAPLAMAYA BASLA” butonuna basilacaktir. Daha sonra ekrana gelen form (zerinde
bulunan “YENI KAYIT” butonuna basilacak ve Adi- Soyadi kutucuguna tiklanarak ekrana agilan
personel listesinglen 6deme yapilacak personel segjlerek ekrana getirilecektir. Daha sonra yukarida
anlatildigi sekilde 6deme donemi secilerek KAYDET butonuna basilacaktir.

Donem:

1. EYLUL BELIRLENEN TUTARIN TAMAMI
2.Dénem: (BELIRLENEN TUTAR) % 75'i
3.D6nem: (BELIRLENEN TUTAR) %50’si

Daha sonra HESAPLAMA butonuna basilarak hesaplama yapildiktan ve bordro ve
ddeme emri belgesi alindiktan sonra MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonuna basilacaktir.
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Muhasebe Birimleri, 6deme yénlnden kendilerine bagl harcama birimleri tarafindan Kamu
Hesaplari Bilgi Sistemi — Sosyal Hak ve Yardimlar Modliinde yukarida belirtilen agiklamalara gére
olusturulan ve imza siireci tamamlanarak getirilen Odeme Emri Belgesi ile ilgili agagida belirtilen
islemler yapilacaktir.

J—)—[:I Flemur hMaasglan
G ] hlaas Bilgileri

E raas Hesaplama
G ] kaas Referans Bilgileri
G ] Raporlar
B ] Mlaag Farklan heniso
@1 Ek Ders Odemeleri
G Fazla Cahsma

m-Odal ve lkramiye)

ODEME EMRi BELGESI HATASIZ OLUSMUSSA

1. Harcama birimleri tarafindan tahakkuk ettirilen Odeme Emri Belgesi ile say2000i
sisteminde Personel Modiili/Memur Maaslari/Sosyal Hak ve Yardim islemleri meniisiinde bulunan
Raporlariginde Odeme EmriBelgesi Ddkiimiinden alinan Odeme EmriBelgesiraporukarsilastirilarak,
karsilikli kontrol edilip dogrulugu teyit edildikten sonra, muhasebe kaydinin olusturulmasi igin
SOSYAL HAK VE YARDIMLAR Formu acllir.

2. Formda bulunan;

Odemenin tiiri SECINIZ kutucugundan segilip Ay, Yil, Kurum, Birim ve Bordro No bilgileri
(bordro no bilinmiyorsa 1 yazilip enter tusuna basildiginda muhasebe birimine génderilmis olan
bordrolarin numarasi ekrana gelecektir) girildikten sonra MUHASEBELESTIR butonuna basildiginda
sistem tarafindan otomatik olarak islem Numarasi verilecektir. Bu numara ile Muhasebe Kayit
Formunda sorgulama yapilip, gerekli kontroller yapildiktan sonra ONAY butonuna basiimak suretiyle

islem tamamlanacaktir.

SOSYAL HAK VE YARDIML AR

Baglangig Bitig
Fuhasebe Birimi <odu [ 99199 [ o

991
Wururm odu [ [ [ [ Birirn odu|

lade Islemi Yapilacaksa Bu Alana lade Etme Nedenini Girilmelidir

RAPORLAR
BORDORO | MUHASEBELESTIR |
BANA LISTES| | IADE ET |

J

GDEME EMRI BELGESI oS ]

Blardra Mo bilinmiyorsa bu alana 999 gidlerek gelen formdan ilgili Bordro Mo segili
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ODEME EMRi BELGESi HATALI iSE

Harcama birimleri tarafindan tahakkuk ettirilen Odeme Emri Belgesi ile say2000i sisteminden
alinan Odeme Emri Belgesi arasinda tutarsizlik s6z konusu ise; hatanin sebebi arastirildiktan sonra,
gerekli degisiklik ve dlzeltme islemlerinin tahakkuk daireleri tarafindan yapilabilmesi igin, SOSYAL
HAK VE YARDIMLAR Formunda iade etme nedeni yazilip IADE ET butonuna basmak suretiyle (505

yetki seviyesine sahip muhasebe yetkilisi veya vekili) Odeme Emri Belgesini elektronik ortamda geri

iade edecektir.

18



